
 

Lohn- und GehaltsPraxis Online  

 

Mehr Sicherheit, höchstmögliche Effizienz und mehr 

persönliche Anerkennung bei allen Personalfragen. Die 

einmalige und neuartige Praxis-Lösung für Personal-

verantwortliche! 

In der folgenden inhaltlichen Übersicht finden Sie alle 

zentralen Fachinhalte und Arbeitshilfen, welche Ihnen im 

Produkt zur Verfügung stehen dargestellt.  

Mittels der übersichtlichen Gliederung anhand der Portlets 

und der Suchmöglichkeiten anhand eines Indexes und 

Stichworten gelangen Sie schnell und mühelos zu Ihren 

gesuchten Inhalten.  

Fachinhalte 

Grundlagen und Rechtspraxis 
 Ferien und Abwesenheit 

- Ferien 

- Feiertage 

- Urlaub 

- Bezahlte Absenzen 

 Rechtsquelle 

- Obligationenrecht 

- Arbeitsgesetz 

- Datenschutz 

- Gleichstellungsgesetz 

- Rangfolge der Rechtsquellen 

 Entlöhnungsformen 

- Lohn: Grundlagen 

- Monatslohn 

- Stundenlohn 

- 13. Monatslohn und Gratifikation 

- Prämien, Boni und Erfolgsbeteiligungen 

- Fringe Benefits und Incentives 

 Arbeitsverhinderung 

- Lohnfortzahlung bei Krankheit 

- Lohnfortzahlung bei Unfall 
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- Lohnfortzahlung bei Mutterschaft 

- Lohnfortzahlung bei Dienstleistung 

- Lohnfortzahlung mit Krankentaggeld 

- Dauernde Arbeitsunfähigkeit 

 Austritt 

 Überstunden und Überzeit 

 Spesen 

 Todesfall 

- Beendigung des Arbeitsverhältnisses durch Todesfall 

- Vorgehen bei einem Todesfall 

Lohnsystem und Lohnfindung 
 Lohnabrechnungssysteme 

 Lohnsystem 

 Lohnvergleiche 

- Lohnfindung 

- Lohnvergleiche 

Sozialversicherungsbeiträge 
 Übersicht Sozialversicherungsbeiträge 

 AHV/IV/EO 

 Beiträge ALV 

 Beiträge BV 

 Beiträge KTG 

 Beiträge UV 

Leistungen Dritter 
 Kurzarbeit 

Steuern und Lohnausweis 
 Lohnausweis 

 Quellensteuern 

Prozessschritte und Abrechnung 
 Arbeitszeiterfassung 

 Jahresabschlussarbeiten 

 Lohnausweis 

 Lohnbuchhaltung 

 Meldepflichten / Registrierungspflichten 
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 Stammdatenerfassung 

 Überwachungsaufgaben 

 

Arbeitshilfen 

Arbeitszeitregeln und Arbeitszeiterfassung 
 Arbeitszeitkontrolle 

- Absenzenregelung (Merkblatt)  

- Abwesenheitsliste (Sonstiges) 

- Arbeitszeiterfassung (Rechner) 

- Reglement bezahlte und unbezahlte Absenzen (Musterlösung) 

 Arbeitszeitvorschriften  

- Berechnung der tatsächlichen Arbeitszeiten (Rechner) 

- Reglement Gleitende Arbeitszeit (Musterlösung) 

- Soll-Arbeitszeitliste (Musterlösung) 

Familienzulagen 
 Export von Familienzulagen 

- Export der Familienzulagen (Merkblatt) 

Grundlagen und Rechtsquellen 
  Anstellungsdauer 

- Berechnung Anstellungsjahr bei Unterbrechungen (Rechner) 

- Berechnung der Anstellungsdauer (Rechner)  

 Arbeitsverhinderung 

- Berechnung der Fristen wie Lohnfortzahlung, Kündigung oder Sperrfristen (Rechner) 

- Lohnfortzahlung bei Krankheit und Unfall (Merkblatt) 

- Nichtbetriebsunfall bei Arbeitszeit über 8 h pro Woche (Mustertext)  

- Rechner für Sperrfristen bei Militärdienst und Dienstleistungen (Rechner) 

- Sperrfristen und Lohnfortzahlung bei Krankheit oder Unfall (Rechner) 

 Austritt 

- Aufschub des Austrittstermins wegen Krankheit (Mustertext) 

- Aufschub des Austrittstermins wegen Unfall (Mustertext) 

- Austretende Mitarbeiter (Merkblatt) 

- Austrittsmeldung (Sonstiges)  

- Berechnung der Kündigungsfristen (Rechner) 
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- Entgelte bei Beendigung des Arbeitsverhältnisses (Merkblatt) 

- Monatliche Vollrenten - Skala 44 Jahr 2009 (Tabelle) 

- Programm zur Berechnung der Altersleistungen (Rechner) 

 Entlöhnungsformen 

- Aussicht auf Incentive (Mustertext) 

- Bonus und Jahreseinkommen (Mustertext) 

- Gratifikation und Jahreseinkommen (Mustertext) 

 Ferien und Abwesenheit 

- Berechnung der Ferienkürzung bei Abwesenheit (Rechner) 

- Berechnung des Ferienanspruch (Rechner) 

- Den Sonntagen gleichgestellte Feiertage in den verschiedenen Kantonen (Merkblatt) 

- Ferienanspruch bei Teilzeit (Rechner) 

- Ferienguthaben pro rata (Musterlösung) 

- Pro-rata-Ferienanspruch bei Verhinderung an der Arbeitsleistung (Merkblatt) 

- Reglement Ferien (Musterlösung) 

- Vereinbarung betreffend unbezahlten Urlaub (Musterlösung) 

 Rechtsquellen 

- Arbeitsgesetz und Verordnung 1 (Merkblatt) 

- Ausnahmebestimmungen der Verordnung 2 zum ArG (Merkblatt) 

- Internetlinks (Übersicht) 

 Spesen 

- Spesenreglement (Musterlösung) 

- Spesenreglement eines internationalen Konzerns (Musterlösung) 

- Spesenreglement für leitendes Personal (Musterlösung) 

 Überstunden und Co. 

- Wegbedingung der Überstundenentschädigung (Mustertext) 

Leistungen Dritter 
 Kurzarbeit 

- Antrag auf Kurzarbeitsentschädigung für Heimarbeitnehmer (Sonstiges) 

- Antrag von Kurzarbeit für wetterbedingte Kundenausfälle(Sonstiges) 

- Antragsformular für Kurzarbeit (Sonstiges) 

- Erhebungsbogen für die Ermittlung der saisonalen Ausfallstunden (Sonstiges) 

- Kurzarbeit - Anrechenbarer Stundenverdienst (Rechner) 

- Kurzarbeit - Berechnung und Abrechnung (Rechner) 

- Kurzarbeit Basisdokument (nicht sichtbar) 

- Kurzarbeitsentschädigung (Merkblatt) 
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- Lohnbeispiele Kurzarbeit - Arbeitslosigkeit (Musterlösung) 

- Voranmeldung von Kurzarbeit für Heimarbeitnehmer (Sonstiges) 

- Voranmeldung von Kurzarbeit für wetterbedingte Kundenausfälle (Sonstiges) 

- Voranmeldung zur Kurzarbeit (Sonstiges) 

- Zustimmung zur Kurzarbeit (Sonstiges) 

 Mutterschaftsentschädigung 

- Mutterschaftsentschädigung - Dauer (Rechner) 

- Mutterschaftsentschädigung - Höhe (Rechner) 

 Unfallversicherungsgelder 

- Beispiel einer Bagatellunfall-Meldung (Musterlösung) 

- Beispiel einer Unfall-Meldung (Musterlösung) 

- Bestätigung der Unfalldeckung (Mustertext) 

- Taggeldberechnung Unfallversicherung (Rechner) 

Lohnabrechnung 
 30-Tage/Kalendertage  

- Berechnung mit 30-Tage-Monat resp. Kalendermonat (Rechner) 
 

 Basis Arbeitslosenversicherung  

- Lohnabrechnung ALV Basis 1 (Musterlösung) 
 

 Basis Krankentaggeldversicherung 

- Lohnabrechnung KTG Versicherung 1 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung KTG Versicherung 2 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung KTG Versicherung 3 (Musterlösung) 
 

 Basis Unfallversicherung  

- Lohnabrechnung UVG Basis 1 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung UVG Obergrenze 1 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung UVG Obergrenze 2 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung UVG Obergrenze 3 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung UVG Obergrenze 4 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung UVG Obergrenze 5 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung UVG Obergrenze 6 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung UVG Obergrenze 7 (Musterlösung) 
 

 Berufliche Vorsorge  

- Lohnabrechnung Berufliche Vorsorge 1 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Berufliche Vorsorge 2 (Musterlösung) 
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- Lohnabrechnung Berufliche Vorsorge 3 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Berufliche Vorsorge 4 (Musterlösung) 
 

 Bruttolohnaufrechnung  

- Lohnabrechnung mit Bruttlohnaufrechnung I (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung mit Bruttlohnaufrechnung II (Musterlösung) 
 

 Eintritt und Austritt  

- Lohnabrechnung Austritt 1 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Austritt 2 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Eintritt 1 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Eintritt 2 (Musterlösung) 
 

 EO-Taggelder  

- Lohnabrechnung mit EO-Taggeldern (Musterlösung) 
 

 Familienzulagen  

- Familienzulagen Differenzzulagen bei ausländischen Zulagen (Rechner) 

- Familienzulagen Kantone 2010 (Rechner) 

- Lohnabrechnung Familienzulagen 1 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Familienzulagen 2 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Familienzulagen 3 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Familienzulagen 4 (Musterlösung) 
 

 Ferienauszahlung  

- Auszahlung Ferienguthaben (Musterlösung) 

- Auszahlung von Ferientagen (Musterlösung) 

 Geringfügige Löhne  

- Lohnabrechnung geringfügig 1 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung geringfügig 2 (Musterlösung) 
 

 Know-How  

- Kontrolle der Lohnabrechnung (Checkliste) 

- Lohnabrechnung: Mögliche Detailstruktur (Musterlösung) 

- Wissens-Check für die Lohnabrechnung (Rechner) 
 

 Krankentaggeld  

- Lohnabrechnung mit Krankentaggeldern (Musterlösung) 
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 Kurzarbeit  

- Abrechnung von Kurzarbeit (Sonstiges) 

- Abrechnung von Kurzarbeit Heimarbeitnehmer (Sonstiges) 

- Lohnabrechnung bei Kurzarbeit Variante 1a (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung bei Kurzarbeit Variante 1b (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung bei Kurzarbeit Variante 2 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung bei Kurzarbeit Variante 3 (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung von Kurzarbeit bei Gleitzeit (mit Musterbeispielen) (Sonstiges) 

 Mehrstunden  

- Auszahlung Überstunden (Musterlösung) 
 

 Monatslohnabrechnung  

- Lohnabrechnung Monatslohn (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Monatslohn I (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Monatslohn II (Musterlösung) 

- Salärabrechnung Monatslohn mit Zulagen (Rechner) 

- Salärabrechnung Monatslohn ohne Zulagen (Rechner) 
 

 Schlusslohn 

- Lohnabrechnung Schlusslohn I (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Schlusslohn II (Musterlösung) 
 

 Naturalleistungen 

- Lohnabrechnung Naturalleistungen I (Musterlösung)  

- Lohnabrechnung Naturalleistungen I (Musterlösung)  
 

 Quellensteuer  

- Lohnabrechnung mit Quellensteuerabzug I (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung mit Quellensteuerabzug II (Musterlösung) 
 

 Spesen  

- Berechnung der Spesen (Rechner) 
 

 Stundenlohnabrechnung  

- Berechnung des Basisstundenlohns (Rechner) 

- Berechnung des Stundenlohns (Musterlösung) 

- Feiertagszuschlag bei Stundenlohn (Musterlösung) 

- Ferienanspruch bei Stundenlohn (Musterlösung) 

- Lohnabrechnung Stundenlohn I (Musterlösung) 
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- Lohnabrechnung Stundenlohn II (Musterlösung) 

- Salärabrechnung Stundenlohn bei 6 Wochen Ferien (Rechner) 

- Salärabrechnung Stundenlohn mit 4 Wochen Ferien (Rechner) 

- Salärabrechnung Stundenlohn mit 5 Wochen Ferien (Rechner) 

- Stundenlohn und Monatslohn (Rechner) 

- Stundenlöhne für Ferienaushilfen (Musterlösung) 

- Umrechnung des Stundenlohns in den Monatslohn (Rechner) 

 Todesfall  

- Lohnabrechnung mit Lohnnachgenuss im Todesfall (Musterlösung) 
 

 Unfalltaggelder  

- Lohnabrechnung mit Unfalltaggeldern (Musterlösung) 

Lohnsysteme und Lohnfindung 
 Lohnanpassungen 

- Anerkennung einer guten Startleistung (Mustertext) 

- Anerkennung einer Sonderleistung (Mustertext) 

- Berechnung Bonusverteilung (Rechner) 

- Beurteilung eines Lohnerhöhungsantrags (Sonstiges) 

- Keine Lohnerhöhung (Mustertext) 

- Leistungsabhängige Lohnberechnung (Rechner) 

- Lohnerhöhung bei erreichtem Umsatzziel (Mustertext) 

- Lohnerhöhung für persönliche Verdienste (Mustertext) 

- Lohnerhöhung nach Beförderung (Mustertext) 

- Lohnerhöhung nach Probezeit (Mustertext) 

- Teuerungsausgleich (Mustertext) 

 Lohnvergleiche 

- Interne Lohnvergleiche (Rechner) 

- Lohnentwicklung der Mitarbeiter (Rechner) 

Prozessschritte und Abrechnung 
 Agenda 

- Agenda-Vorlage 2010 (Sonstiges) 

- Monatskalender (Sonstiges) 

 Budget 

- Beispiel Personalkostenbudget (Musterlösung) 

- Senkung der Personalkosten (Checkliste) 

- Verrechnung von Personalkosten (Musterlösung) 
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Jahresabschlussarbeiten 
 Jahresabschlussarbeiten Vollständigkeit 

Meldepflichte  
 Berechnung des durchschnittlichen Monatsverdienstes für Heimarbeitnehmer (Sonstiges) 

 

Stammdatenerfassung 
 Stammblatt für Mitarbeiterpersonalien (Sonstiges) 

 Versetzungsliste (Sonstiges) 

Sozialversicherungsbeiträge 
 Anpassung der Sozialversicherungsansätze (Mustertext) 

 Sozialversicherungsobligatorien (Merkblatt) 

 Vereinbarung Entrichtung der Sozialversicherungsbeiträge (Sonstiges) 

 Versicherungspflicht bei einem Eintritt oder Austritt (Merkblatt) 

 Versicherungsschutz nach dem Austritt (Merkblatt) 

 Beiträge AHV/IV/EO 

- AHV-Beiträge bei geringfügigem Lohn (Merkblatt) 

- AHV-Nummerkalkulator (11-stellig) (Rechner) 

- AHV-Nummerkalkulator (13-stellig) (Rechner) 

- AHV-Verzichtserklärung (Sonstiges) 

- Berechnung einer AHV-Nummer (Rechner) 

 Beiträge ALV + Beiträge UV 

- Berechnung ALV- und UVG-Basis (Rechner) 

- Berechnung der ALV und UVG-Jahresobergrenze (Rechner) 

 Beiträge BV 

- Berechnung BVG-pflichtiger Lohn 2010 (Rechner) 

- Berechnung des versicherten Pensionskassenlohnes nach BVG 2009/2010 (Rechner) 

- Berufliche Vorsorge bei atypischen Arbeitsverhältnissen - Beispiel 1 (Musterlösung) 

- Berufliche Vorsorge bei atypischen Arbeitsverhältnissen - Beispiel 2 (Musterlösung) 

- Berufliche Vorsorge bei atypischen Arbeitsverhältnissen - Beispiel 3 (Musterlösung) 

- Berufliche Vorsorge bei atypischen Arbeitsverhältnissen - Beispiel 4 (Musterlösung) 

- Berufliche Vorsorge bei atypischen Arbeitsverhältnissen (Rechner) 

- Grenzbeträge BVG 1985 bis 2010 (Rechner) 

 Beiträge KTG 

- Übertritt in die Einzelversicherung KTG (Mustertext) 
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Steuern und Lohnausweis 
 Lohnausweis 

- Anmeldeformular Familienzulagen (Sonstiges) 

- Anmeldung für einen Versicherungsausweis (Sonstiges) 

- Lohnarten, Pflichtigkeit AHV/UVG und Lohnausweis (Checkliste) 

- Lohnartenliste Zuordnung auf Lohnausweis (Musterlösung) 

- Lohnartenlisten mit Basen (Musterlösung) 

- Lohnausweis Beispiel 1 (Musterlösung) 

- Lohnausweis Beispiel 10 (Musterlösung) 

- Lohnausweis Beispiel 2 (Musterlösung) 

- Lohnausweis Beispiel 3 (Musterlösung) 

- Lohnausweis Beispiel 4 (Musterlösung) 

- Lohnausweis Beispiel 5 (Musterlösung) 

- Lohnausweis Beispiel 6 (Musterlösung) 

- Lohnausweis Beispiel 7 (Musterlösung) 

- Lohnausweis Beispiel 8 (Musterlösung) 

- Lohnausweis Beispiel 9 (Musterlösung) 

- Lohnausweis Trainingstool (Rechner) 

 Quellensteuer 

- Anmeldeformular Quellensteuer (Zürich) (Sonstiges) 

- Quellensteuer: Berechnungsweise Kanton Zürich 

- Quellensteuer: Berechnungsweise Kanton Genf 
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